绍兴市特种设备检测院                                              PSQS/QR05

气 瓶 充 装 单 位 充 装 许 可
现场评审准备要点
请按TSG R4001-2006《气瓶充装许可规则》的有关要求做好各项准备工作。准备资料如下：
	序号
	项    目
	备    注

	1 
	书面汇报材料（内容包括单位概况、体系建立与运行状况、取/换证自查情况）
	评审员每人一份

	2 
	建站批文，站工程竣工验收文件（消防、防雷、防静电）
	取证提供原件及复印件
换证审查时提供备查

	3 
	现有资质证书
	原件及复印件

	4 
	营业执照及组织机构代码证
	原件及复印件

	5 
	质量体系文件（管理手册）
	至少二套

	6 
	质量体系运行情况见证资料（各类记录）
	原件

	7 
	质量体系责任人员任命文件
	原件

	8 
	质量体系责任人员学历、职称证书、聘用合同
	原件

	9 
	站负责人、气瓶操作、检查人员资格证书
	原件

	10 
	技术人员及操作人员情况表（单位人员一览表）
	

	11 
	设备仪器一览表及设备档案
	注明名称、自编号、制造年月、投用年月、专管人、完好状态等

	12 
	场地、设施及充装气瓶现场检查
	

	13 
	气瓶管理数据库检查
	提供“气瓶使用证”

	14 
	质量体系责任人员答辩
	


注：
1. 评审时单位法人代表（站长）、技术负责人及责任人员均应到场。
2. 以上材料中的复印件用A4格式。
3. 正式约请时应提交自查报告、气体充装安全管理手册。
联系人：徐丽娜   电话：0575-88132231  传真：0575-88132125  邮编：312071 

  单位地址：绍兴市袍江工业区世纪街质监大院特检院业务受理大厅 
